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A M E T I J U H E N D

	Ametikoha  nimetus :

	Keskkonnaspetsialist

	Asutus :
	Paikuse Vallavalitsus

	Töökoht:
	Vallamajas

	Teenistuse liik :
	Vanemametnik

	Tööandja:
	Paikuse vald

	Tööandja esindaja:
	Paikuse vallavanem

	Vahetu ülemus :
	Tehnikaosakonda juhtiv abivallavanem

	Alluvad:
	Tehnik

	Kes asendab :
	---

	Keda asendab :
	Tehnikut

	Peamine eesmärk :
	Ametijuhendiga määratud valdkondades on kõik ettenähtud tööd tehtud, keskkonnaspetsialist tegutseb eelkõige valla huvides, kõik keskkonnaspetsialisti töövaldkonnas valla​valitsuse poole pöördujad saavad oma küsimustele vastused tarbetute pingutusteta ja ettenähtud tähtaegadel.

	Nõutavad teadmised ja oskused :
	Põhjalikud teadmised oma töövaldkonnas, arvuti kasutamise oskus, juhiluba.

	Muud nõuded :
	Peab vastama avaliku teenistuse seaduses ning selle alusel antud õigusaktides sätestatud nõuetele;

Peab vastama oma ametikoha atesteerimisnõuetele;

Eriti olulised on:

Analüüsi- ja sünteesivõime

Täpsus

Vastutulelikkus

Korrektne välimus

Viisakus.






V AS T U T U S E   V A L D K O N N A D :

	1.  Põhiülesanded:  
	Nõutav tulemus:

	Valla maapoliitika väljatöötamine ja teosta-mine.

Keskkonnakaitse.

Teede ja tänavate korrashoid.
	Vallal on selgesisuline maapoliitika, mida viiakse sihikindlalt ellu. Maareform toimub õigesti, kiiresti ja võimalikult õiglaselt, kusjuures maksimaalselt on arvestatud ka valla huvid.

Keskkond on kahjulike mõjude eest maksimaalselt kaitstud. Keskkonda kujundatakse positiivsete mõjude kaudu.

Valla teed ja tänavad on korras, liiklus on korraldatud keskkonnahoidlikult ja nõuetekohaselt.

Keskkonnaspetsialist hoiab end iseseisvalt kursis oma tööd reguleerivate õigusaktidega ning täidab neid oma tööülesannete piires täpselt ja kohusetundlikult, oskab ette näha ja väldib tema tegevuse või tegevusetusega tekkida võivaid negatiivseid tagajärgi.


	2.Kohustused põhiülesande täitmiseks:
	Nõutav tulemus:

	Maade arvestuse pidamine. 

Valla maapoliitika väljatöötamine.

Maade planeerimine ja osalemine valla planeerimistöödel.

Maavaidluste lahendamine.

Haljastuse rajamine ja korrashoiu tagamine.

Valla teede korrashoiu tagamine.

Vallale pandud keskkonnaalaste ülesannete täitmise tagamine.

Partnerite ja kaasrahastajate leidmine keskkonnaalastele ja muudele vallale vajalike tegevustele.

Oma töövaldkonna kirjavahetuse ja muud liiki infovahetuse korrektsuse tagamine.

Vallavanema kohene teavitamine töös tekkivatest tõrgetest ja probleemidet ning temale ja vallasekretärile oma töövald-konnaga seotud küsimuste paremaks lahen-damiseks ettepanekute tegemine.

Vallavanema ühekordsete suuliste ja kirjalike ülesannete täitmine.

Ei tohi takistada kaasteenistujate tööd.

Peab ette nägema oma teenistusalaste tegude võimalikke tagajärgi.
	Keskkonnaspetsialistil on valla maakasutusest ja selle tingimustest täpne ülevaade ning vallavalitsusel ja asutustel ning isikutel on oma volituste piires alati võimalik saada selle kohta teavet.

Vallal on selgesisuline maapoliitika, mida on võimalik ellu viia. Keskkonnaspetsialist osaleb maapoliitikaga seotud nõupidamistel ning pakub välja kohe kasutatavaid ja perspektiivseid ideid ja lahendusi maapoliitika valdkonnas.

Planeeringutes on arvestatud valla maapoliitiliste seisukohtadega. Maakasutus on vallas loogiliselt ja otstarbekalt korraldatud. Ära on kasutatud kõik valla võimalused, vältimaks maade hooldamata jäämist ja ebaotstarbekat kasutamist.

Vaidlused lahendatakse võimaluse korral kohtuväliselt.

Kohtuvaidlustes esindab koos vallasekretäriga valda vajadusel ka keskkonnaspetsialist.

Valla ilmet kaunistavad hooldatud pargid ja muu haljastus. Keskkonnaspetsialist kavandab ja korraldab heakorratöid ja jälgib pidevalt, et nende teostamine toimuks kokkulepitult. 

Vallal on igakülgselt kaalutletud teehoiukava, mille järgi toimuvad teehoiutööd. Kava koostab ja töid korraldab keskkonnaspetsialist. Riigiasutused on aegsasti informee-ritud valla vajadustest ja riigi toetus vallale on märkimisväärne.

Omavalitsusele pandud keskkonnaalased ülesanded on täidetud. Keskkonnaspetsialistilt saab vallavalitsus, volikogu või muu asjaomane isik alati adekvaatset teavet valla keskkonnaseisundi, keskkonnaalaste nõuete ja nende täitmise kohta. Keskkonnaalaste normide rikkumise korral informeerib keskkonna​spetsialist pädevaid järelevalveorganeid ja võtab tarvitusele kõik vajalikud meetmed keskkonna kahjustamise vältimiseks. Valla korra eeskiri kajastab heakorranõudeid ja valla korra eeskirja täitmist jälgitakse pidevalt, korra rikkujaid karistatakse.

Keskkonnaspetsialist kirjutab ja juhib projekte, teeb koostööd mistahes vormides kõigi olemasolevate ja potentsiaalsete koostööpartneritega.

Maa, metsa, loodusvarade, vee, õhu, müra , heakorra ja muude maakorralduse ja keskkonnaga seotud küsimuste puhul tagab infovahetuse korrektsuse keskkonnaspetsialist. Keskkonnaspetsialisti koostatud kirjad ja muud dokumendid on vormistatud vastavalt haldus​dokumenti​dele esitatavatele põhinõuetele ja asutuse​sisesele korrale õigesti ja väljastatud tähtaegselt. Dokumentide sisu õigsuses kahtlemise korral saab keskkonnaspetsialist nõu vallasekretärilt, vormistusliku külje korrigeerib vajadusel sekretär-asjaajaja.

Vallavanem on aegsasti teadlik kõigist keskkonna​spetsialisti tööd puudutavatest probleemi​dest ja keskkonnaspetsialisti seisukohtadest nende lahenda​miseks. Vallavanem ja vallasekretär teavad tema seisukohti töökorralduse parandamiseks.

Kõik ülesanded on nõuetekohaselt täidetud.

Keskkonnaspetsialisti süü läbi ei kannata ühegi kaas- töötaja töö.

Keskkonnaspetsialist suhtub oma tegevusse ettenäge-likult ja lahendab jooksvalt töös tekkivad probleemid.

Ülejõukäivate probleemide  korral konsulteerib abi-vallavanema, vallasekretäri või muu pädeva isikuga, vajadusel vallavanemaga.



	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


3. Lisakohustused : 

	3.1 Isikuandmete töötlemisel kohustus neid töödelda, sealhulgas üle anda üksnes isikuandmete kaitse seaduses lubatud eesmärkidel ja tingimustel ning kohustus hoida saladuses tööülesannete täitmisel teatavaks saanud isikuandmeid, mida pole antud üldiseks kasutamiseks. Töö kaudu teada saadud avaldamisele mittekuuluvate andmete mitteavaldamise kohustus kehtib ka pärast teenistussuhte lõppemist.
3.2 Kohustus töökohalt lahkumisel kauemaks kui 30 minutiks teavitada kantseleid eemaloleku eesmärgist ning taagsijõudmise ajast;

	3.3 Kohustus teatada vallavanemale koheselt tööle asumi-sest teisel töökohal ning mis koormusega ja millise tööandja juures see töötamine toimub;

	3.4 Kohustus teatada iga aasta jaanuarikuu jooksul valla-vanemale, millal soovib sel aastal kasutada õigust puhkusele;

	3.5 Kohustus täiendada pidevalt tööalaseid teadmisi ja oskusi;

	3.5 Kohustus hoida valla, vallavalitsuse ja ametniku enda head mainet.

	


4. Suhted teiste isikutega :



	peab tegema valla huvides koostööd teiste isikute ja ametitega volitatud valdkonnas ja ulatuses.


5.  Õigused :


	5.1. Õigus saada eelarve piires põhiülesannete ja lisakohus-tuste täitmiseks vajalikke materiaalseid ja tehnilisi vahendeid, sealhulgas kasutada valla autot, koopiamasinat ja faksi-aparaati ja mobiiltelefoni;

5.2. Õigus saada volikogu liikmetelt, vallavalitsuse ja selle hallatavate asutuste töötajatelt tööks vajalikku informatsiooni, dokumente jmt;

5.3. Õigus menetleda oma vastutusvaldkonnas väärtegusid;

5.4. Õigus öelda ja kaitsta vallavalitsuses oma seisukohti;

5.5. Õigus kooskõlastada projekte ja planeeringuid oma pädevuse piires;

5.6. Õigus kooskõlastada maadokumente;

5.7. Õigus näidata kätte piire;

5.8. Õigus saada eelarve piires tööks vajalikku täiendõpet;

5.9. Õigus saada puhkust seadusega ettenähtud ulatuses ja korras.


6.  Vastutus :
        

	Keskkonnaspetsialist vastutab talle pandud teenistus​kohustuste õigeaegse ja täpse täitmise eest ning enda poolt koostatud või  väljastatud informatsiooni õigsuse eest.


Ametijuhendiga tutvunud:
………………….





(allkiri)





………………………





(allkirja dešifreering)





…………………2006.a.
