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A M E T I J U H E N D

Ametikoha  nimetus :

Ehitusinspektor

Asutus :
Paikuse Vallavalitsus

Töökoht:
Vallamajas

Teenistuse liik :
Vanemametnik

Tööandja:
Paikuse vald

Tööandja esindaja:
Paikuse vallavanem

Vahetu ülemus:
Abivallavanem (tehnikaosakonna juht)

Alluvad:
---

Kes asendab:
Abivallavanem

Keda asendab:
Vallavanema käsul abivallavanemat

Peamine eesmärk:
Paikuse vallas toimub ehitustegevus õiguspäraselt. Ehitus​registris on Paikuse valla kohta terviklikud andmed. Ametijuhendiga määratud valdkondades on kõik ettenähtud tööd tehtud, ehitusinspektor tegutseb eelkõige valla huvides, kõik ehitusinspektori töövaldkonnas vallavalitsuse poole pöördujad saavad oma küsimustele vastused tarbetute pingutusteta ja ettenähtud tähtaegadel.

Nõutavad teadmised ja oskused:
Põhjalikud teadmised oma töövaldkonnas; arvuti, sealhulgas riikliku ehitisregistri (edaspidi “ehitisregister”) ja teiste tööks vajalike programmide kasutamise oskus.

Muud nõuded:
Peab vastama avaliku teenistuse seaduses ning selle alusel antud õigusaktides sätestatud nõuetele;

Peab vastama oma ametikoha atesteerimisnõuetele;

Eriti olulised on:

Analüüsi- ja sünteesivõime

Täpsus ja järjekindlus

Seaduskuulekus

Vastutulelikkus

Korrektne välimus

Viisakus.



V A S T U T U S E   V A L D K O N N A D :

1.  Põhiülesanne:  
Nõutav tulemus:

Ehitamise seaduslikkuse ja nõuetekohasuse tagamine Paikuse vallas ning vallavalitsusele vajalike ehitamist puudutavate andmete õigsuse ja täielikkuse tagamine.
Ehitusinspektor hoiab end iseseisvalt kursis oma tööd reguleerivate õigusaktidega ning täidab neid oma tööülesannete piires täpselt ja kohusetundlikult, oskab ette näha ja väldib tema tegevuse või tegevusetusega tekkida võivaid negatiivseid tagajärgi.

Vallavalitsuses on täielik ja tõene informatsioon vallas  toimuva ehitustegevuse, ehitamist mõjutavate ja mõjutada võivate asjaolude ning ehitamisega seotud muude asjaolude kohta. Asjakohased dokumendid ja andmekogud on täidetud nõuetekohaselt.

2.Kohustused põhiülesande täitmiseks:
Nõutav tulemus:

2.1. Ehitusjärelevalve teosta​mine, sh :

1) ehitusloa taotluste ja ehitusprojektide vastuvõtmine ning riigilõivu määrade arvutamine ja tasumise korraldamine;

2) ehitusprojektide nõuetele vastavuse kontrollimine;

3) ehitusloa taotluse sisestamine ja edastamine ehitisregistrile;

4) eelnõude ettevalmistamine vallavalitsusele ehituslubade väljaandmise või sellest keeldu​mise otsustamiseks ning ehitusprojektide tutvustamine vallavalitsusele;

5) ehituslubade vormistamine, ehitisregistrile esitamine ning taotlejatele väljastamine;

6) ehituslubade ja ehitusloa taotluste arvestuse pidamine;

7) ehitusprojektile ekspertiisi tegemise vajaduse otsustamine ja ekspertiisi korralda​mine;

8) ehitamise alustamise teatise esitamise nõudmine ehitusloa saanult ning selle esitamine ehitisregistrile;

9) kirjaliku nõusoleku taotluste vastuvõtmine väikeehitiste ehitamiseks, nende sisestamine ja esitamine ehitisregistrile ning otsuse tegemiseks vallavalitsusele;

10) kirjalike nõusolekute vormistamine, esitamine ehitisregistrile ja väljastamine taotlejale;

11) kirjaliku nõusoleku taotluste ja nõusole​kute arvestuse pidamine

12) ehitise teatise vormistamine, esitamine ehitisregistrile ja väljastamine ehitise omani​kule;

13) ehitise ülevaatamise komisjoni koosseisu määramine ja ülevaatamise korraldamine, üle​​vaatamise akti vormistamine;

14) osalemine ehitise ülevaatamisel, kontrolli​maks ehitise vastavust ehitusprojektile ja kehtestatud nõuetele;

15) eelnõude ettevalmistamine vallavalitsuse​le ehitise kasutusloa väljaandmise või sellest keeldumise otsustamiseks;

16) kasutusloa taotluste vastuvõtmine, sisestamine ja esitamine ehitisgistrile, riigilõivu tasumise kontrollimine;

17) kasutuslubade vormistamine, esitamine ehitisregistrile ja väljastamine taotlejale;

18) kasutuslubade arvestuse pidamine;

19) ehitise ehitamise dokumentatsiooni esita​mise nõudmine ja pärast kasutus​loa väljastamist selle arhiveerimine;

20) ehitise nõuetele vastavuse kontrolli-miseks ekspertiiside tegemise vajaduse otsustamine ja korraldamine;

21) ehitusalal tegutsevate ettevõtjate nõuetele vastavuse kontrollimine;

22) ehitistega toimunud avariide põhjuste uurimise korraldamine;

23) omaniku kohustuse, tagada nii ehitamise ajal kui ka ehitise kasutamisel ehitise ja selle asukoha maaüksuse korrashoid ja ohutus ümbruskonnale, täitmise kontrollimine;

24) ettekirjutuse tegemine ja trahvi määra​mine ehitusseaduse rikkumise avastamisel;

25) kaevetööde lubade väljastamine, taastamistööde teostamise kontrollimine, teostusjooniste nõudmine;

26) ehitusvaldkonnas asendustäitmise või sunniraha kohaldamine;

27) vallavalitsusse pöördujate abistamine taotluste ja muude dokumentide vormista​misel, seadusega kehtestatud ja muude nõuete selgitamine oma töövaldkonnas.

2.2. Valla ehitusmääruse kaasaegsuse ja otstarbekohasuse jälgimine, vajadusel selles muutmisettepanekute tegemine tehnika​osakonda juhtivale abivallavanemale. 

2.3. Oma töövaldkonna kirjavahetuse ja muud liiki infovahetuse, sealhulgas ametiabi korrektsuse tagamine.

2.4. Valla heakorrakomisjoni juhtimine

2.5. Muude töö iseloomust ja üldisest käigust tulenevate ülesannete täitmine

2.6. Abivallavanema kohene teavitamine töös tekkivatest tõrgetest ja probleemidet ning temale ja vallasekretärile oma töövald-konnaga seotud küsimuste paremaks lahen-damiseks ettepanekute tegemine.

2.7. Vallavanema ja abivallavanema ühekordsete suuliste ja kirjalike ülesannete täitmine.

2.8. Ei tohi takistada kaasteenistujate tööd.

2.9. Peab ette nägema oma teenistusalaste tegude võimalikke tagajärgi.
Paikuse vallas toimub ehitamine kooskõlas kõigi ehitus-, õigus- ja muude normidega.

Kõik ehitusloa taotlused on vastu võetud, andmed vajadusel täpsustatud ja täiendatud. Kõik ehitusloa taotlejad on saanud õigeaegselt tõese ja täieliku informatsiooni, mida nad ehitamise alustamiseks on vajanud ja vallavalitsuselt küsinud, sh andmed riigilõivu kohta.

Projektid vastavad projekteerimistingimustele ja ehitus​normidele, vajadusel läbivad ekspertiisi. Projektid on enne ehitusloa väljastamist saanud kõik nõutavad ja vajalikud spetsialistide heakskiidud.

Kõik ehitusloa taotlused on sisestatud ja ehitisregistrile edastatud, kusjuures kõik nõutud andmed on märgitud.
Ehitusluba antakse üksnes täielikult projekteerimis​tingimustele vastava projekti alusel ehitamiseks. Ehitusinspektor koostab eelnõud ehituslubade välja-andmise või sellest keeldu​mise kohta, esitab need aegsasti vallasekretärile ja tutvustab vallavalitsusele projekte. Kõik ettepanekud peavad olema põhjendatud.

Ehitusload on vormistatud veatult ja korrektselt, ehitisregistrile esitatud ja väljastatud nõuetekohaselt.

Vallavalitsusel on ehituslubade ja ehitusloa taotluste kohta pidevalt täpsed andmed.

Kõigile projektidele, mis vajavad ekspertiisi, on see määratud, ning ekspertiisi teostavad selleks õigustatud isikud. 

Ehitamise alustamise kohta saab vallavalitsus õige​aegselt vastava teatise. Kui seda ei esitata, nõuab selle ehitusinspektor ja esitab teatise ehitis​registrile.

Ehitusinspektor võtab vastu kirjaliku nõusoleku taotlusted väikeehitiste ehitamiseks, sisestab ja esitab need ehitisregistrile ning otsuse tegemiseks valla​valitsusele.

Ehitusinspektor vormistab kirjalikud nõusolekud, esitab need ehitisregistrile ja väljastab taotlejale.

Ehitusinspektor peab kirjaliku nõusoleku taotluste ja kirjalike nõusolekute üle nõuetekohast arvestust. Valla​valitsusel on nende kohta pidevalt täpsed andmed.

Ehitusinspektoril on pidevalt täielik ülevaade vallas ehitusalaselt toimuvast. Detailplaneeringu kohustusega alale püstitatud väikeehitiste omanikud teatavad vallavalitsusele õigeaegselt ehitistest, millele ei taotleta kasutusluba. Samuti teatavad omanikud valla​valit​su​se​le ehitise likvideerimisest.

Ehitusinspektor korraldab ehitiste ülevaatamist, määrab ülevaatamise komisjoni koosseisu ja vormistab üle​​vaatamise akti.

Ehitusinspektor osaleb ka ise ehitiste ülevaatamisel, kontrolli​maks ehitise vastavust ehitusprojektile ja kehtestatud nõuetele, teeb vajaliku märkused, ette​panekud ja annab puudustest asjaomastele isikutele viivitamatult teada.

Ehitusinspektor koostab eelnõud ehitise kasutusloa väljaandmise või sellest keeldu​mise kohta, esitab need aegsasti vallasekretärile. Kõik ettepanekud peavad olema põhjendatud.

Ehitusinspektor võtab vastu kasutusloataotlusted, sisestab ja esitab need ehitisregistrile. Ehitusinspektor annab soovijatele teavet riigilõivude kohta ja kontrollib riigilõivude tasumist

Ehitusinspektor vormistab kasutusload, esitab need ehitisregistrile ning väljastab riigilõivu tasunud ja kõik muud omapoolsed kohustused täitnud taotlejale

Vallavalitsusel on ehitise kasutuslubade ja kasutusloa taotluste kohta pidevalt täpsed andmed.

Ehitusinspektor vastutab, et vallavalitsusel oleks olemas kõigi ehitiste ehitamise dokumentatsiooni. Juhul, kui omanik dokumente õigeaegselt ei esita, esitab ehitusinspektor vastava nõude ja selgitab dokumentide mitteesitamise või puuduliku dokumen​tatsiooni esitamise tagajärgi. Pärast ehitusinspektor arhiveerib ehitise ehitamise dokumentatsiooni.

Ekspertiis on vajadusel tehtud ja ehitise omanik ekspertiisi tegemisest aegsasti teavitatud. Ekspertiisi tegemise vajaduse otsustab ja ekspertiisi korraldab ehitusinspektor. Ekspertiisi vajalikkuses kahtlemise korral ehitusinspektor konsulteerib abivallavanema või muu pädeva isikuga. Ekspertiisid ei tekita vallale põhjendamatuid kulutusi.

Ehitusinspektor kontrollib, et Paikuse vallas ehitusalal tegutseda soovivad ja tegutsevad ettevõtjad vastaksid selleks seadusega või seaduse alusel ette nähtud nõuetele.

Ehitistega toimunud avariide põhjused on uuritud. Ehitusinspektor vastutab, et uurimine oleks õigeaegselt alustatud ning ettenähtud korras pädevate isikute poolt tehtud.

Ehitusinspektoril on täielik ülevaade vallas ehitusvald- konnas toimuvast. Omanikud täidavad neile pandud kohustusi. Vajadusel tuletab ehitusinspektor neile neid kohustusi meelde, selgitab neile võimalusi kohustuste täitmine tagada, teeb vajadusel ettekirjutuse või rakendab asendustäitmist, sunniraha, karistust või muid meetmeid.

Ehitusseaduse rikkumise avastamisel selgitab ehitus​inspektor rikkujale selgeks, milles rikkumine seisneb, kuidas see tuleks kõrvaldada ning mis vastasel korral juhtub. Vajadusel teeb ta rikkujale ettekirjutuse või rakendab karistust.

Kaevetööd vallas on nõuetekohaselt vallaametnikega kooskõlastatud, vajadusel kaeveload vormistatud. Enne kaevetööde kooskõlastamist ja loa andmist on kontrollitud ja tagatud, et kolmandate isikute huvid ei saaks ebamõistlikult kahjustatud, ning töödest oleksid õigeaegselt teavitatud nii piiratud asjaõiguste omanikud kui ka teised, kelle huve taoline tegevus võib riivata.

Juhul, kui ehitusvaldkonnas esineb rikkumisi, mida rikkuja vabatahtlikult ei lõpeta ega ohtu või muud ebakohasust ei kõrvalda, teeb ehitusinspektor vastutajale vajadusel ettekirjutuse ja rakendab asendustäitmist, sunniraha, karistust või muid meetmeid.

Vallavalitsusse pöördujad saavad neid huvitavates küsimustes selged ja täielikud vastused. Ehitus​inspektor abistab neid vajadusel taotluste ja muude dokumentide vormista​misel ning annab neile oma töövaldkonnas selgitusi ja soovitusi ka eraldi küsimata, kui ta leiab, et vastasel korral võib pöördujale jääda asjast väär arusaam.

Valla ehitusmäärus on kaasaegne, võimaldab igati tagada valla huvide arvestamise ehitusvaldkonnas. Ehitusinspektor teeb pidevalt koostööd abivallavane​ma, vallaarhitekti, vallasekretäri ja teiste spetsia​listidega oma töövaldkonna paremaks korral-damiseks.

Ehitusalane kirjavahetus on korrektne.

Ehitusinspektori koostatud kirjad ja muud dokumendid on vormistatud vastavalt haldusdokumentidele esitata-vatele põhinõuetele ja asutusesisesele korrale õigesti ja väljastatud tähtaegselt. Dokumentide sisu õigsuses kahtlemise korral saab ehitusinspektor nõu valla-sekretärilt, vormistusliku külje korrigeerib vajadusel sekretär-asjaajaja.

Vajadusel on antud ja saadud ametiabi.

Vaidlused lahendatakse võimaluse korral kohtuväliselt.

Kohtuvaidlustes esindab koos vallasekretäriga valda vajadusel ka ehitusinspektor.

Ehitusinspektor juhib ja korraldab heakorrakomisjoni tööd, sh tagab dokumentatsiooni olemasolu ja korrekt​suse, täiendab järjepidevalt valla heakorraülevaatuste albumit ja avalikustab heakorra​alast teavet seinalehes, valla infolehes ja massi​meedias.

Töö iseloomust ja üldisest käigust tulenevad ametijuhendis nimetamata ülesanded on täidetud ilma eraldi korraldusteta.

Abivallavanem on aegsasti teadlik kõigist ehitusinspektori tööd puudutavatest probleemidest ja ehitusinspektori seisukohtadest nende lahendamiseks. Abivallavanem ja vallasekretär teavad tema seisukohti töökorralduse parandamiseks.

Kõik ülesanded on nõuetekohaselt täidetud.

Ehitusinspektori süü läbi ei kannata ühegi kaastöötaja töö.

Ehitusinspektor suhtub oma tegevusse ettenägelikult ja lahendab jooksvalt töös tekkivad probleemid. Ülejõu-käivate probleemide  korral konsulteerib abivalla-vanema, vallasekretäri või muu pädeva isikuga, vajadusel vallavanemaga.



3. Lisakohustused : 

3.1 Isikuandmete töötlemisel kohustus neid töödelda, sealhulgas üle anda üksnes isikuandmete kaitse seaduses lubatud eesmärkidel ja tingimustel ning kohustus hoida saladuses tööülesannete täitmisel teatavaks saanud isikuandmeid, mida pole antud üldiseks kasutamiseks. Töö kaudu teada saadud avaldamisele mittekuuluvate andmete mitteavaldamise kohustus kehtib ka pärast teenistussuhte lõppemist.
3.2 Kohustus töökohalt lahkumisel kauemaks kui 30 minutiks teatada kantseleisse eemaloleku eesmärk ja taagsi-jõudmise aeg;

3.3 Kohustus teatada vallavanemale koheselt tööle asumi-sest teisel töökohal ning mis koormusega ja millise tööandja juures see töötamine toimub;

3.4 Kohustus teatada iga aasta jaanuarikuu jooksul valla-vanemale, millal soovib sel aastal kasutada õigust puhkusele;

3.5 Kohustus täiendada pidevalt tööalaseid teadmisi ja oskusi;

3.6 Kohustus hoida valla, vallavalitsuse ja ametniku enda head mainet.

4. Suhted teiste isikutega:



peab tegema valla huvides koostööd teiste isikute ja ametitega volitatud valdkonnas ja ulatuses, sealhulgas koostöö ühisprojektide raames Eesti ja teiste riikide kolleegide ja teiste pädevate isikutega..

5.  Õigused:


Ehitusinspektoril on kõik seaduste ja Paikuse valla

õigus​aktidega ehitusjärelevalvet teostama volitatud

kohaliku omavalitsuse ametiisikule antud õigused.





Liskas nimetatule on ehitusinspektoril:

5.1. Õigus saada eelarve piires põhiülesannete ja lisakohus-tuste täitmiseks vajalikke materiaalseid ja tehnilisi vahendeid, sealhulgas kasutada valla autot, telefoni, koopiamasinat ja faksi-aparaati;

5.2. Õigus saada volikogu liikmetelt, vallavalitsuse ja selle hallatavate asutuste töötajatelt tööks vajalikku informatsiooni, dokumente jmt;

5.3. Õigus osaleda sõnaõigusega vallavalitsuse ehitus​toimkonna koosolekutel;

5.4. Õigus öelda ja kaitsta vallavanema ees oma seisukohti;

5.5. Õigus kooskõlastada projekte ja planeeringuid oma pädevuse piires;

5.6. Õigus saada eelarve piires tööks vajalikku täiendõpet;

5.7. Õigus saada puhkust seadusega ettenähtud ulatuses ja korras;

5.8. Õigus kollektiivlepinguga vallavalitsuse töötajatele kehtestatud hüvedele.

6.  Vastutus:
        

Ehitusinspektor vastutab talle pandud teenistuskohustuste õigeaegse ja täpse täitmise eest ning enda poolt koostatud või  väljastatud informatsiooni õigsuse eest.

Ametijuhendiga tutvunud:
………………….





(allkiri)





………………………





(allkirja dešifreering)





…………………200….a.
