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A M E T I J U H E N D

Ametikoha  nimetus :

Vallaarhitekt

Asutus :
Paikuse Vallavalitsus

Töökoht:
Vallamajas

Teenistuse liik :
Vanemametnik

Tööandja:
Paikuse vald

Tööandja esindaja:
Paikuse vallavanem

Vahetu ülemus :
Abivallavanem (tehnikaosakonna juht)

Alluvad:
---

Kes asendab :
Abivallavanem

Keda asendab :
Abivallavanemat ehitusküsimustes

Peamine eesmärk :
Ametijuhendiga määratud valdkondades on kõik ettenähtud tööd tehtud, vallaarhitekt tegutseb eelkõige valla huvides, kõik vallaarhitekti töövaldkonnas vallavalitsuse poole pöördu-jad saavad oma küsimustele vastused tarbetute pingutusteta ja ettenähtud tähtaegadel.

Nõutavad teadmised ja oskused :
Põhjalikud teadmised oma töövaldkonnas; arvuti, sealhulgas kõigi tööks vajalike programmide kasutamise oskus.

Muud nõuded :
Peab vastama avaliku teenistuse seaduses ning selle alusel antud õigusaktides sätestatud nõuetele;

Peab vastama oma ametikoha atesteerimisnõuetele;

Eriti olulised on:

Analüüsi- ja sünteesivõime

Täpsus

Vastutulelikkus

Korrektne välimus

Viisakus.





V AS T U T U S E   V A L D K O N N A D :

1.  Põhiülesanne:  
Nõutav tulemus:

Planeerimise, projekteerimise ja ehitamise korraldamine Paikuse vallas.
Vallal on kaasaegne üldplaneering. Kogu planeerimis-, projekteerimis- ja ehitustegevus vallas toimub koos-kõlas seadusega ja seaduse alusel antud normidega, projekteerimine vastavuses planeeringutega ja ehitamine projektikohaselt.

Vallaarhitekt hoiab end iseseisvalt kursis oma tööd reguleerivate õigusaktidega ning täidab neid oma tööülesannete piires täpselt ja kohusetundlikult, oskab ette näha ja väldib tema tegevuse või tegevusetusega tekkida võivaid negatiivseid tagajärgi.

2.Kohustused põhiülesande täitmiseks:
Nõutav tulemus:

2.1. Valla ehituspoliitika väljatöötamisesle kaasa-aitamine.

2.2. Valla ehitusmääruse kaasaegsuse ja otstarbekohasuse jälgimine, vajadusel selles muutmisettepanekute tegemine vallavalitsu-sele. 

2.3. Ehitusmääruse täitmise tagamine koostöös teiste spetsialistidega.

2.4. Planeeringute lähteandmete kogumine, lähtetingimuste ettevalmistamine ja ehitus-toimkonnale esitamine, lähtetingimuste koostamine, vallavalitsusele esitamine ja väljastamine.

2.5. Planeeringute koostamise korraldamine vallavalitsuse ülesandel.

2.6. Planeeringute avalikustamisega seotud toimingute korraldamine.

2.7. Planeeringute kohta tehtavate märkuste ja ettepanekute vastuvõtmine, läbitöötamine ja rakendamise otsustamine.

2.8. Planeeringute esitamine ja tutvustamine vallavalitsusele ja volikogule.

2.9. Kehtivate ja töös olevate planeeringute arvestuse pidamine. 

2.10. Projekteerimistingimuste koostamine, ehitustoimkonnale ja vallavalitsusele esitami-ne ning väljastamine.

2.11. Projektide läbivaatamine, nende planeeringule ja projekteerimistingimustele vastavuse kontrollimine, ekspertiisivajaduse määramine ning projektide kooskõlastamine.

2.12. Ühekordsete projekteerimislubade koostamine, vallavalitsuse esitamine ja väljastamine.

2.13. Planeerimis- ja ehitusalase teabe edastamine maavalitsusele.

2.14. Reklaami- ja kuulutuste paigaldus-lubade kooskõlastamine ja väljastamine.

2.15. Füüsiliste ja juriidiliste isikute nõustamine oma pädevuse piires.

2.16. Haljastuse rajamisele ja korrashoiule kaasaaitamine. 

2.17. Oma töövaldkonna kirjavahetuse ja muud liiki infovahetuse korrektsuse tagamine.

2.18. Muude töö iseloomust ja üldisest käigust tulenevate ülesannete täitmine

2.19. Abivallavanema kohene teavitamine töös tekkivatest tõrgetest ja probleemidest ning temale ja vallasekretärile oma töövald-konnaga seotud küsimuste paremaks lahen-damiseks ettepanekute tegemine.

2.20. Vallavanema ja abivallavanema ühekordsete suuliste ja kirjalike ülesannete täitmine.

2.21. Ei tohi takistada kaasteenistujate tööd.

2.22. Peab ette nägema oma teenistusalaste tegude võimalikke tagajärgi.
Vallal on selgekujuline ehituspoliitika, mida on võimalik ellu viia. Vallaarhitekt osaleb ehituspoliitikaga seotud nõupidamistel ning pakub välja kohe kasutatavaid ja perspektiivseid lahendusi ehituspoliitikas.

Valla ehitusmäärus on kaasaegne, võimaldab igati tagada valla huvide arvestamise planeerimis- ja ehitus-valdkonnas. Vallaarhitekt teeb pidevalt koostööd vallasekretäri ja teiste spetsialistidega oma töövald-konna paremaks korraldamiseks.

Ehitusmäärus funktsioneerib tõrgeteta. 

Planeeringutes on arvestatud valla ehituspoliitiliste seisukohtadega. Maakasutus, teed, liinid jmt on vallas loogiliselt ja otstarbekalt korraldatud. 

Vallaarhitektil on planeerimistingimustest, väljastatud planeeringu lähteülesannetest ja nii töös olevatest kui ka kehtestatud planeeringutest täpne ülevaade ning vallavalitsusel ning asutustel ja isikutel on oma volituste piires alati võimalik saada selle kohta teavet.

Vallavalitsuse ülesandel korraldab planeeringute koostamist valla huvides. Järgitakse head tava küsida enne tellimist võrdluseks vähemalt 3 pakkumist.

Planeeringud on nõuetekohaselt avalikustatud. Avalikus​tamise tehnilise külje eest vastutab sekretariaat, sisulise külje ja tähtaegade eest arhitekt. Arhitekti kohustused avalikustamise osas on täidetud, kui sekre​tariaat saab õigeaegselt avalikustamiseks vajalikud andmed ja juhtnöörid. 

Kõik märkused ja ettepanekud on kogutud planeeringu materjalide hulka ja vallaarhitekti, vajadusel ka teiste spetsialistide, poolt läbi kaalutud. Mõistlikke ja vajalikke märkusi ja ettepanekuid võetakse arvesse ja korrigeeritakse planeeringut.

Vallavalitsus ja volikogu saavad planeeringutega seotud otsustuste eel kogu otsustamiseks vajaliku info.

Vallaarhitektil on täpne ülevaade kõigi planeeringute staadiumidest. Vallaarhitektil on alati käepärast ja trükivalmis sellekohane informatsioon.

Projekteerimistingimused vastavad detailplaneeringu-tele ja on ehitustoimkonnale, vallavalitsusele ja asja-osalistele õigeaegselt esitatud.

Projektid vastavad planeeringule ja projekteerimis-tingimustele, vajadusel läbivad ekspertiisi. Projektid on saanud kõik nõutavad ja vajalikud spetsialistide heakskiidud.

Vallaarhitekt koostab ühekordsed projekteerimisload, tutvustab neid vallavalitsusele ja väljastab asjaosalistele.

Maavalitsusele edastatakse ettenähtud teavet ja valla huvides toimub valla ja riigi vaheline infovahetus.

Reklaami ja kuulutuste paigaldamine on vallaarhitekti kontrolli all ja toimub kehtestatud korra kohaselt. Dokumentatsiooni vormistamiseks annab arhitekt and​med vallasekretärile, rahalisi küsimusi puuduta​vates asjades teeb koostööd raamatupidamis​osa​konnaga.

Kõik isikud saavad vallaarhitektilt piisavalt teavet planeerimise,projekteerimise ja ehitamise kohta vallas.

Vallaarhitekt teeb koostööd maakorraldaja, vallasekretäri, politsei ja teistega vallas heakorra tagamiseks, osaleb valla heakorrakomisjoni töös, 

Planeerimis-, projekteerimis- ja ehitusalane kirja-vahetus on korrektne.

Vallaarhitekti koostatud kirjad ja muud dokumendid on vormistatud vastavalt haldusdokumentidele esitata-vatele põhinõuetele ja asutusesisesele korrale õigesti ja väljastatud tähtaegselt. Dokumentide sisu õigsuses kahtlemise korral saab vallaarhitekt nõu valla-sekretärilt, vormistusliku külje korrigeerib vajadusel sekretär-asjaajaja.

Vaidlused lahendatakse võimaluse korral kohtuväliselt.

Kohtuvaidlustes esindab koos vallasekretäriga valda vajadusel ka vallaarhitekt.

Töö iseloomust ja üldisest käigust tulenevad ametijuhendis nimetamata ülesanded on täidetud ilma eraldi korraldusteta.

Abivallavanem on aegsasti teadlik kõigist vallaarhitekti tööd puudutavatest probleemidest ja vallaarhitekti seisukohtadest nende lahendamiseks. Abivallavanem ja vallasekretär teavad tema seisukohti töökorralduse parandamiseks.

Kõik ülesanded on nõuetekohaselt täidetud.

Vallaarhitekti süü läbi ei kannata ühegi kaastöötaja töö.

Vallaarhitekt suhtub oma tegevusse ettenägelikult ja lahendab jooksvalt töös tekkivad probleemid. Ülejõu-käivate probleemide  korral konsulteerib abivalla-vanema, vallasekretäri või muu pädeva isikuga, vajadusel vallavanemaga.









3. Lisakohustused : 

3.1 Isikuandmete töötlemisel kohustus neid töödelda, sealhulgas üle anda üksnes isikuandmete kaitse seaduses lubatud eesmärkidel ja tingimustel ning kohustus hoida saladuses tööülesannete täitmisel teatavaks saanud isikuandmeid, mida pole antud üldiseks kasutamiseks. Töö kaudu teada saadud avaldamisele mittekuuluvate andmete mitteavaldamise kohustus kehtib ka pärast teenistussuhte lõppemist.
3.2 Kohustus töökohalt lahkumisel kauemaks kui 30 minutiks teatada kantseleisse eemaloleku eesmärk ja eeldatav tagasi jõudmise aeg;

3.3 Kohustus teatada iga aasta jaanuarikuu jooksul valla-vanemale, millal soovib sel aastal kasutada õigust puhkusele;

3.4 Kohustus täiendada pidevalt tööalaseid teadmisi ja oskusi;

3.5 Kohustus hoida valla, vallavalitsuse ja ametniku enda head mainet.





4. Suhted teiste isikutega :



peab tegema valla huvides koostööd teiste isikute ja ametitega volitatud valdkonnas ja ulatuses, sealhulgas koostöö ühisprojektide raames Eesti ja teiste riikide kolleegide ja teiste pädevate isikutega..

5.  Õigused :


5.1. Õigus saada eelarve piires põhiülesannete ja lisakohus-tuste täitmiseks vajalikke materiaalseid ja tehnilisi vahendeid, sealhulgas kasutada valla autot, koopiamasinat ja faksi-aparaati;

5.2. Õigus saada volikogu liikmetelt, vallavalitsuse ja selle hallatavate asutuste töötajatelt tööks vajalikku informatsiooni, dokumente jmt;

5.3. Õigus keelduda projekteerimisloa, reklaami- või kuulutusepaigaldusloa või muu dokumendi väljastamisest, kui nende saamiseks esitatud andmed ja dokumendid ei vasta kehtestatud normidele ja standarditele.

5.4. Õigus öelda ja kaitsta vallavalitsuses oma seisukohti;

5.5. Õigus kooskõlastada projekte ja planeeringuid oma pädevuse piires;

5.6. Õigus saada eelarve piires tööks vajalikku täiendõpet;

5.7. Õigus saada puhkust seadusega ettenähtud ulatuses ja korras.

6.  Vastutus :
        

Vallaarhitekt vastutab talle pandud teenistuskohustuste õigeaegse ja täpse täitmise eest ning enda poolt koostatud või  väljastatud informatsiooni õigsuse eest.

Ametijuhendiga tutvunud:
………………….





(allkiri)





………………………





(allkirja dešifreering)





…………………2004.a.
